


شعار الجمعية 

تاريخ الإصدار

سياسة جمع التبرعات عنوان اللائحة

إدارة التميز المؤسسي إعداد

الثاني  رقم الإصدار

الصقعوبعبدالله بن حمد / المدير التنفيذي  مراجعة 

العجاجيفهد بن عبدالله . م / رئيس مجلس الإدارة  اعتماد 
لجمعيةباخاصةملكيةفيهالمدرجةالمعلوماتوجميعالمستندهذاإن

يتصلفيمادميستخأنويجبالمؤسسي،العملتطويرولتنميةالأهلية
لأيهنسخلأياستخدامهيحقلاوكذلكالعلاقة،ذاتالأعمالبأداء

الصلاحيةصاحبمنمسبقةكتابيةبموافقةإلاآخرغرض
السرية والخصوصية



:وبعدأجمعينوصحبهآلهوعلىالأمينرسولهعلىوالسلاموالصلاة،العالمينربللهالحمد
عضوتعريفراءاتإجالقصيمبمنطقةالمؤسسيالعملوتطويرلتنميةالأهليةالجمعيةإدارةمجلسأعضاءأقرتم

/....../.....بتاريخالمنعقدة................رقمبجلستهالإدارةمجلساجتماعفيالجديدالإدارةمجلس
.................../....../.....الموافق................

التوقيع الصفة  الاسم  م
رئيس مجلس الإدارة العجاجيبن عبدالله محمد فهد.م 1

مجلس الإدارةنائب بن باني جريد الحربيعبدالعزيز.د 2
المشرف المالي خالد بن محمد إبراهيم القرعاوي. أ 3

عضو مجلس الإدارة السليمحمدبن حمد عبدالعزيز.أ 4
عضو مجلس الإدارة أحمد بن صالح عبدالله التويجري. د 5
عضو مجلس الإدارة الرثيعبن صالح محمد عبدالله.د 6
عضو مجلس الإدارة العييديمحمد بن صالح سليمان . د 7
عضو مجلس الإدارة نعبدالعزيز بن عبدالله إبراهيم الطويا. أ 8
عضو مجلس الإدارة محمد بن صالح عبدالله العبودي. أ 9



مقدمة •
النطاق•
التعريفات•
الغرض•
الفئات المعنية•
ضوابط التبرع•
حقوق المتبرع•
آلية جمع التبرعات•
معلومات المتبرع•
أحكام عامة•
اعتماد وتعديل السياسة•



بمنطقةالمؤسسيالعملوتطويرلتنميةالأهليةبالجمعيةالخاصةوالإرشاداتبالمبادئالتعريفالسياسةهذهتهدف
لتشريعاتلمالااستكالتبرعاتجمعسياسةوتأتي،للجمعيةالمصادرمختلفمنالماليةالمواردلجمعالقصيم

واللائحةالتنفيذية،ئحتهولاالأهليةوالمؤسساتالجمعياتونظامالسعودية،العربيةالمملكةفيبهاالمعمولوالقوانين
.فيهاجاءبماالإخلالعدممعمحلهاتحلأندونللجمعيةالأساسية

مقدمة

عات ومانحيها، وفيما يتعلق تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة في جمع التبرعات والمسؤوليات المحددة لجامعي التبر 
باستخدام الأموال والمسؤولية عنها

النطاق

: يقصد بالألفاظ والعبارات الآتية أينما وردت في هذه الوثيقة
ا في المملكة العربيةتقديم الدعم المادي أو العيني للجمعية وبراجمها ضمن الأنظمة والسياسيات المعمول به: التبرع 

.السعودية
.سياسة جمع التبرعات المعتمدة من مجلس إدارة الجمعية: السياسة 

متجر إلكتروني خاص بقنوات الدعم للجمعية وبرامجها ومشاريعها: متجر الجمعية 

اتالتعريف

اسات العامة لذلك، التعريف بالمبادئ والإرشادات الخاصة بجمع الموارد المالية من مختلف المصادر مع تحديد السي
:ولتحقيق الأهداف التالية 

.تسيير الأعمال وفق منهجية واضحة وموثقة ومعتمدة•
.توضيح الأساليب والطرق المعتمدة في استقبال التبرعات•
.بناء مرجعية متكاملة لإدارة التبرعات في الجمعية•

الغرض

:ا وخاصة تطبق هذه السياسة ضمن أنشطة الجمعية وعلى جميع الأفراد الذين يتولون جمع التبرعات له
الجمعية العمومية•
مجلس الإدارة•
المحاسب القانوني•
الإدارة التنفيذية•
الإدارة المالية•
العاملون في تنمية الموارد المالية •
المتعاونون والمتطوعون في تنمية الموارد المالية •

الفئات 
المعنية



يلبيوبمالتشغيليةاللسنةالمحددةالأداءأهدافضوءفيالتبرعاتجمعخطةالجمعيةفيالمعنيةالإدارةتضع•
للجمعيةالتنفيذيةالخطةمتطلبات

زيادةبهدفشراكاتاللبناءالعلاقةذاتالجهاتمعوتنسقباستمرار،والرعاةالمتبرعينقائمةالجمعيةتطور•
.الرعاياتوالتبرعاتمنالجمعيةإيرادات

.المتبرعينوحقوقالتبرعاتجمعفيلاحقاتصدرالتيأوالحاليةالرسميةبالأنظمةالجمعيةتلتزم•
كانحالوفي،تبرعكلعمليةعندللمتبرعيسلمو القيمة،كانتأياونوعهالتبرعاتاستلامإيصالتحريريتم•

.رسميسندبهويسجلهوكمااستلامهيتم(عينيا)التبرع
بناءويصرفططها،خحسبالجمعيةبرامجفيالمتبرعقبلمنلهخصصفيماالماليةالإدارةمنالتبرعيودع•

.ذلكعلى
.الجمعيةإدارةمنإلايرالتغيخاصيةيتيحلارقابيمركزيبتحكميتيحبالإدارةمربوطةالتبرعمساراتجميع•
اللازمةالتقاريرتقديمو تجاههمبالتزاماتهاالوفاءمنوالتأكدوالشركاءالداعمينمعالعلاقةبإدارةالجمعيةتقوم•

.بذلكلهم
المعنيةجهاتللصرفهاوطريقوالرعاياتالتبرعاتأموالمعلوماتعنالكاملبالإفصاحالجمعيةتلتزم•

.والرقابية

ضوابط 
التبرع

.المتوقعةإنجازهومدةالمدعومالمشروعبدءتاريخمعرفة)1
.المذكورةالبياناتصحةمنوالتأكدالرسمي،الاستلامإيصالبياناتمراجعة)2
.المدعومالبرنامجفيومساهمتهتبرعهأثرعنبتقريرالمتبرعتزويد)3
.المسبقالتنسيقبعدالمدعومبرنامجهفيالعملسيرعلىوالاطلاعالجمعيةزيارة)4
.لشراكاتافيوآلياتهاالجمعيةفيالمعتمدةوالخططواللوائحالأنظمةحسبالشراكةعقودتوقيع)5

حقوق 
المتبرع

.مباشرةبالبنوكالجمعيةلحساباتالبنكيالتحويلأوالإيداعطريقعنالتبرع•
.الجمعيةباسمالشيكاتإصدارطريقعنالتبرع•
.العينيةالتبرعات•
الإلكترونيالجمعيةمتجرطريقعنالتبرع•
.لاحيةالصصاحبمناللازمةالأذوناتأخذبعدإلاكانتطريقةبأينقديةتبرعاتأيجمعيتملا•

آلية جمع 
التبرعات



(...الكرتوني،بريدالثابت،أوالجوالرقمالاسم،)للمتبرعينالتواصلوبياناتالأساسيةالبياناتتوفير•
.الدوريةالتقاريرإيصالوتسهيلالتواصلتعزيزبهدف

.التقنيالبرنامجلالخمنصوصيةبخمحفوظةوهيتامة،بسريةتتمتعبالمتبرعالمتعلقةالبياناتجميع•

معلومات 
المتبرع

:أنعلىيتبعهاماوكلالجمعيةتضمن
.والشفافيةوالاستقامةوالأمانةبالعدالةتتسمبطريقةالدوامعلىتعمل•
.وممارساتهاوبمبادئهاولوائحهاالساريةبالقوانينأنشطتهاجميعفيتلتزم•
استخدامنعالامتناعوعليهمالأموال،إليهمقدموامنأماممسؤولينأنفسهمالجمعيةإدارةمجلسيعتبر•

.متهبكراالأشكال،منشكلبأيتمس،أوالإنسان،بؤستستغلالتيوالصورالرسومأوالرسائل
أوأجرهمسوىضكتعوييقبلواألاوعليهمشخصية،منفعةلتحقيقموقعهمالجمعيةمنسوبويستغللا•

.لهمالمحددةالأتعاب
وقبلأولاللمتبرعينقويحالمتبرعينحقوقبشأنعليها،المشرفةالجهاتمنتصدرلائحةبأيالجمعيةتلتزم•

.أموالهماستخدامكيفيةعنالكاملةالمعلوماتعلىحينهفيالحصولشيءكل
اتفقالتيالزمنيةةالفتر خلالوذلكأجلها،منجُمعتالذيالأغراضفيجمعهاتمالتيالأموالجميعتُستخدم•

.عليها
مهنةأوساطداخلعامةةمقبولالدخلمنمئويةنسبةفيمحصورةالحالاتجميعفيالتبرعاتجمعتكلفةتبقى•

.والجودةوالدخلالتكاليفبينمناسبتوازنهناكويكونالجمهورومنالتبرعاتجمع
متضمنةعلنا  ونشرهاحينهفيدقيقةتقاريروإعدادومراقبتهاالتبرعاتحركةلتتبعبهمعترفمحاسبينظاميطبق•

.للنشاطأوللهدفالمخصصةالصافيةوالنسبةإنفاقهاوكيفيةجمعهاتمالتيالمبالغ

أحكام 
عامة

ويبلغالاعتماد،يختار منبهاالعملويعتمدالجمعية،إدارةمجلسمنعليهالاحقاتعديلوأيالسياسةهذهتعتمد
.التعديلذلكعتماداتاريخمنابتداءالهتعديلبأيالعملويسري،الأساسيةاللائحةحسبالمعنيينجميعبها

اعتماد 
وتعديل 
السياسة 
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